山 东 大 学
教师赴港澳台进修任务书

单    位：                     

姓    名：                     

出境地区及单位：               
研修专业：                     

联系方式：                     

 E-mail：                       
填表日期：                     

山东大学人事部制
填 写 说 明

1. 请用“黑色”或“蓝黑色”墨水填写。

2. 按照表内所列项目,认真填写。 出境时间、教学安排、科研交接等须提前征得所在院系（研究所）同意，并经学院批准。

3.“研修项目名称”需填写项目全称。
4.“研修地区及单位”，须注明具体的学校或研究机构的名称。

5.“近5年经历”，须注明起止时间、国别及类型（自费、公派，进修、读学位等）。

6.“研修任务及工作计划”，要求目的明确，计划合理。

7.“预期目标”，即指个人通过进修，在教学、科研上取得的成果等。

8.“回校后工作要求”，可先拟定学术报告题目，《出访总结》回国后填写，一式二份，分别交院系（或研究所）及人事部。
此任务书用A4纸打印，表格结构请勿更改，存本人人事档案。
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	访学地区及单位
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	研修期限
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	研修任务及

工作计划

	

	预期

目标
	

	回校
后工

作要

求
	1、学术

  报告
	（可先拟定题目及概要）：



	
	2、总结

   报告
	（1） 填写《出访总结》，内容包括境外工作经历、主要成果及收获，要求：一式二份，分别交所在单位及人事部；
（2） 回校报到时，填写《山东大学回国（境）人员登记表》，提交人事部。

	
	3、其他
	

	本人将依照工作计划，完成境外进修任务，按时回校工作。

                                   个人签字：

	所在

单位
意见
	院长签字:

年   月   日（盖章）

	学校

意见
	负责人签字：                    年   月   日（盖章）
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